
Kostenerstattung bei Erasmus-Lehr- und Fortbildungsaufenthalten:  

Hilfe-Dokument „Ablauf Dienstreiseantrag“ 

 

 Erasmus-Förderzusage des AAA 
erhalten 

Dienstreiseantrag ausfüllen, 
Buchungsstelle aus Förderzusage 

und Höhe des Erasmus-Zuschusses 
selbst eintragen 

Falls Erasmus-Zuschuss ausreicht 
(oder keine weitere Bezuschussung 

möglich ist): 

Falls Sie eine Kostenerstattung über 
den Erasmus-Zuschuss hinaus 

anstreben:* 

In Erfahrung bringen, ob andere 
Zuschüsse möglich sind (z.B. 

Lehrstuhlkonto) 

Entsprechende zweite 
Buchungsstelle in DR-Antrag 

eintragen 

DR-Antrag vom Vorgesetzten 
genehmigen lassen 

DR-Antrag vom Vorgesetzten 
genehmigen lassen 

DR-Antrag beim Dez. V (Frau Frey) 
mit Kopie der Förderzusage und der 

„Anlage zur Förderzusage“ 
einreichen 

An A1 Entsendebescheinigung 
denken 

DR-Antrag beim Dez. V (Frau Frey) 
mit Kopie der Förderzusage und der 

„Anlage zur Förderzusage“ 
einreichen 

An A1 Entsendebescheinigung 
denken 

*Die Erstattung weiterer Kosten kann nach den Maßgaben des Landesreisekostengesetzes 

erfolgen (z.B. Fahrtkosten, die nicht von der Erasmus-Pauschale abgedeckt werden).  

Weitere Erasmus-Formalitäten 
erledigen und die entsprechenden 

Formulare im AAA einreichen 

Weitere Erasmus-Formalitäten 
erledigen und die entsprechenden 

Formulare im AAA einreichen 

Auszahlung von 80% 

des Zuschusses; 

Abreise 

Dienstreiseantrag 

Erasmus-

Unterlagen 

Dezernat V 

AAA 

Während der Reise Belege sammeln 

(z.B. Fahrtkostenbelege, 

Hotelrechnung)! Bei beiden 

Finanzierungsarten wird eine 

komplette Dienstreiseabrechnung mit 

Belegen benötigt. 

Auszahlung von 80% 

des Zuschusses; 

Abreise 


