UNIVERSITAT : INTERNATIONAL

MANNHEIM 1 A/ | Eoocnnon
l D ALLIANCE

Bewerbungsanleitung
fiir die IBEA-Studienoption der Fakultat fir BWL
(in Kooperation mit dem Akademischen Auslandsamt)
fiir Studierende im Bachelor BWL

Bewerbungsschluss 30. April 2025
fur Auslandsaufenthalte im HWS 2026, FSS 2027 und HWS 2027

Diese Anleitung dient Bachelorstudierenden im Studiengang BWL als Leitfaden zur Erstellung der Bewerbung
flr die IBEA-Studienoption. Speichern Sie sich diese Bewerbungsanleitung unbedingt ab oder drucken Sie sie
aus. Bei Fragen bitte immer erst dieses Dokument zu Rate ziehen!
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Wie kann ich mich informieren?

IBEA Webseite der Fakultat BWL
Unbedingt lesen: Bitte informieren Sie sich tiber die IBEA-Studienoption auf der Website der Fakultdt BWL bevor
Sie sich bewerben.

Informationsveranstaltung IBEA

Unbedingt hingehen: Wir empfehlen Ihnen, die Informationsveranstaltung der Fakultdt zur IBEA-Studienoption
am 10.03.2025 zu besuchen. Die Fakultdt BWL wird Sie Gber diese Veranstaltung per E-Mail, Bachelornewsletter
und auf ihren Internetprdsenzen informieren.

Beratung am Dekanat BWL

Die IBEA Koordinatorin Antonia Fleischer berdt Sie gerne bei Fragen zum Bewerbungsverfahren, zum Ablauf der
IBEA Studienoption und zur Kurswahl. Bitte buchen Sie einen Termin Uber https://www.bwl.uni-
mannheim.de/online-beratung/antonia-fleischer/

Webseiten des Akademischen Auslandsamts (AAA):
www.uni-mannheim.de = Studium = Von Mannheim ins Ausland
Das Akademische Auslandsamt stellt Ihnen ausgehend von der Seite Von Mannheim ins Ausland
folgende Informationen zur Verfligung:
- Die Partneruniversititen der Universitit Mannheim und die dazugehorigen
Erfahrungsberichte

- Informationen zu den zugelassenen Sprachnachweisen fiir die Auslandsbewerbung

- Informationen zu Finanzierungsmoglichkeiten und vieles weitere mehr

Das Auslandsamt kann bei spezielleren Fragen auch die Verfasser von bestimmten
Erfahrungsberichten bitten, sich mit lhnen in Verbindung zu setzen. Hierzu schicken Sie bitte eine
E-Mail mit der Nummer des Erfahrungsberichts an outgoings@uni-mannheim.de.

Hinweis zu Kontakt zu Partneruniversitaten

Bitte wenden Sie sich zu diesem Zeitpunkt NICHT an die Ansprechpartner an den Partneruniversititen, sondern
informieren Sie sich zunachst selbststandig Gber die Internetseiten der Institutionen. Bei Fragen wenden Sie sich
bitte an die genannten Ansprechpartner an der Universitat Mannheim.

Hinweise zum Datenschutz

Da Sie sich auf ein Austauschprogramm in Ubersee bewerben méchten, werden Sie im Workflow im Mobility-
Online-Portal (Bewerbungsportal) je nach Ziellandern lhrer Prioritaten dazu aufgefordert, einzuwilligen, dass Ihre
personenbezogenen Daten zur Anbahnung, Durchfihrung und Abwicklung der Mobilitdit an eine
Partnerhochschule in einem Drittstaat auBerhalb des Wirkungsbereiches der Datenschutz-Grundverordnung
der Europdischen Union (DSGVO) transferiert und dort gemaR geltender Gesetze und sonstiger Vorschriften
weiterverarbeitet werden. Bitte informieren Sie sich hier tiber die mit der Ubermittlung verbundenen Risiken.
Ohne diese Einwilligung ist eine Weiterverarbeitung lhrer Bewerbung an die entsprechende Partneruniversitat
im Drittland durch die Universitdt Mannheim nicht méglich.

Falls Sie der Weitergabe lhrer Daten nicht zustimmen mochten, kénnen Sie sich am 30. September alternativ
auf Destinationen an Partnerhochschulen bewerben, die in den o.g. Landern innerhalb des Wirkungsbereichs
der DSGVO liegen.
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Bewerbungsvoraussetzungen

1. Immatrikulation im zweiten Fachsemester des Bachelor BWL an der Universitdt Mannheim.
2. Fristgerechte Abgabe einer vollstindigen Bewerbung.

3. Bestehen aller Module des ersten Fachsemesters; sehr gute bis gute Studienleistungen.

Bewerbungsunterlagen: Allgemeine Hinweise

> |hre Bewerbungsunterlagen laden Sie fristgerecht im Online-Bewerbungsportal ,,Mobility Online” hoch. Das
Bewerbungsportal wird einen Monat vor Bewerbungstermin freigeschaltet. Bis dahin kénnen Sie alle im
Folgenden genannten Unterlagen (bis auf das eigentliche Online-Bewerbungsformular) vorbereiten. BITTE
BEREITEN SIE RECHTZEITIG SCANS/DIGITALE VERSIONEN IHRER BEWERBUNGSUNTERLAGEN VOR, damit Sie
diese nach Freischaltung der Online-Bewerbung hochladen kénnen.

» Alle Bewerbungsunterlagen reichen Sie bitte in einfacher Ausfertigung ein. Das Motivationsschreiben sowie
der Lebenslauf missen in englischer Sprache verfasst sein. Die anderen Dokumente kénnen Sie auch in
deutscher Sprache einreichen.

Bewerbungskomponenten: Checkliste

Eine Erlduterung zu den einzelnen Bewerbungskomponenten finden Sie weiter unten. Bereiten Sie
alle Bewerbungskomponenten ab sofort so weit vor, dass Sie diese im Bewerbungsportal hochladen kénnen.
Das Portal wird einen Monat vor der Bewerbungsfrist freigeschaltet.

Checkliste fiir Sie zum Abhaken
Nr. | Bezeichnung der Bewerbungskomponente
In Mobility Online
Laden Sie diese Bewerbungskomponenten einzeln hoch und erstellen Sie dann ein hochgeladen?
konsolidiertes PDF in folgender Reihenfolge:
1 Online-Bewerbungsbogen (im Online-Portal erstellt, ausgedruckt u. unterschrieben) O
2 | Motivationsschreiben (englisch) O
3 | Lebenslauf (englisch) O
4 | Notenauszug mit Durchschnittsnote O
5 | Sprachnachweis (kann bis 31.1.2026 hochgeladen werden) ({m)]
6 | Sonstige Zeugnisse (optional) ()
7 | Foto (optional) ()
Alle Unterlagen als konsolidierte PDF-Datei hochgeladen O

Zulassige Formate flr das Hochladen sind PDF (bevorzugt), WORD und Bilddateien (z.B. fur Foto).

Bitte beachten Sie: aus technischen Griinden wird fiir BWL-Studierende nur der regulire Workflow fir den
Bewerbungstermin 30.9. dargestellt. Das heiflt, die zusdtzlich fiir IBEA geforderten Unterlagen (engl.
Lebenslauf und Notenauszug) werden NICHT als gesonderter Schritt angezeigt. Sie miissen diese Unterlagen
daher im Schritt ,,sonstige Zeugnisse” hochladen.




Bewerbungskomponenten: Detaillierte Beschreibung

1 Bewerbungsbogen (wird im Online-Bewerbungsportal auf Deutsch erstellt)

Das Online-Bewerbungsportal ,,Mobility Online” wird einen Monat vor dem Bewerbungstermin auf folgender
Website freigeschaltet: Universitdt Mannheim - Studium = Von Mannheim ins Ausland = Austauschstudium
- Online-Bewerbung

Loggen Sie sich dort mit lhrer gewohnten Uni-Mannheim-Kennung ein.

Um sich erfolgreich zu bewerben, miissen Sie die folgenden Schritte online ausfiihren:

1) Im ersten Schritt geben Sie in dem unter oben genannten Link erscheinenden Online-Formular neben
Ihren personlichen Daten nur die erste Partnerhochschule des IBEA Programms , University of South
Carolina, Vereinigte Staaten” sowie den Zeitraum des Auslandsstudiums an (,,HWS 2026“) und senden
das Formular elektronisch ab. Die weiteren Stationen des IBEA Programms mussen hier nicht angegeben
werden.

2) Wenn Sie sich auch fir das Guanghua-Doppelabschlussprogramm bewerben mdchten, entscheiden
Sie, welchem Programm Sie die erste bzw. zweite Prioritdt geben. Bitte legen Sie nur eine Bewerbung
an, aber verfassen Sie zwei separate Motivationsschreiben.

3) AnschlieRend erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail mit dem Zugangslink zu Ihrem persénlichen Online-
Bewerbungsportal. Bewahren Sie die E-Mail mit Ihrem Zugangslink gut auf, da Sie im Bewerbungsportal
spater auch die Informationen zum Ausgang lhrer Bewerbung erhalten werden (Zu- oder Absage).

Im Bewerbungsportal ist alles, was Sie im Folgenden tun missen, in der entsprechenden Reihenfolge
angezeigt. Diese Ubersicht nennt sich ,,Bewerbungsworkflow*.

Kennziffer zur Ermittlung der Durchschnittsnote:

Um lhre aktuelle Durchschnittsnote automatisiert in das Mobility Online-Bewerbungsportal zu Ubertragen,
benétigen wir eine Kennziffer aus Portal? (die sog. Nummer lhres Gesamtkontos).

Die Kennziffer finden Sie am besten (iber die Browser-Ansicht vom Portal? iiber folgendem Pfad: Startseite >
Mein Studium > Meine Leistungen.

Dort, wo lhre aktuelle Durchschnittsnote steht, ist eine Nummer vermerkt, die mit ,8002‘ beginnt und mit ,K*
endet. Bitte tragen Sie diese Nummer ein (Empfehlung: kopieren & einfligen nutzen).

Sollten Sie die mobile Ansicht oder App verwenden, finden Sie die Nummer iber folgenden Pfad in Portal?:
Startseite > Mein Studium > Studienplaner mit Modulplan.
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Bewerbungskomponenten hoch (diese Bewerbungskomponenten sind weiter unten in dieser
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https://www.uni-mannheim.de/studium/von-mannheim-ins-ausland/austauschstudium/bewerbung/#c52200

Anleitung ausfiihrlich beschrieben - bitte bereiten Sie diese ab sofort vor). AnschlieRend fiihren Sie
bitte folgende Arbeitsschritte durch:

e Drucken Sie den sich automatisch generierenden Bewerbungsbogen aus

e Unterschreiben und scannen Sie den Bewerbungsbogen (alternativ: digitale Unterschrift)

e lLaden Sie die unterschriebene Version hoch

Empfehlung:

Bitte warten Sie mit dem Hochladen der Dokumente nicht bis zum Ende der Bewerbungsfrist, sondern erledigen
dies einige Tage vorher, um eine Uberschreitung der Bewerbungsfrist bei méglichen Computer-Problemen oder
bei anderen Rickfragen zu vermeiden.

Motivationsschreiben in ENGLISCHER Sprache

Format: Das Motivationsschreiben sollte zwei Seiten lang sein.
> Bitte legen Sie Ihre personlichen und fachlichen Grinde fur eine Bewerbung auf die IBEA-Studienoption dar.

» Aus dem Motivationsschreiben soll hervorgehen, dass Sie sich bereits mit den Institutionen und dem
jeweiligen Studienangebot der IBEA-Partnerhochschulen vertraut gemacht haben.

Lebenslauf in ENGLISCHER Sprache
Format: Was die Formatierung angeht, lassen wir Ihnen freie Hand. Informieren Sie sich Gber die allgemeinen
Standards und reichen einen méglichst aussagekraftigen Lebenslauf ein.

» Geben Sie auch eventuelle Auslands- und Berufserfahrung, Praktika und auBeruniversitdre Aktivitaten
an.

» Kein Foto notig
Laden Sie den Lebenslauf bitte unter ,sonstige Zeugnisse” auf Mobility Online hoch.
Notenauszug aller in Mannheim erbrachten Studienleistungen (Transcript of Records)
Die Notenaufstellung gibt der Auswahlkommission einen Uberblick tiber lhre Studienleistungen. Laden Sie dazu
ein aktuelles Transcript of Records mit vorliufiger Durchschnittsnote in englischer Sprache aus Portal? herunter.

Sie finden das Dokument ,ToR extern en” (in englischer Sprache) unter Mein Studium > Studienservice >
Bescheinigungen. Laden Sie das Transcript bitte unter ,,sonstige Zeugnisse” auf Mobility Online hoch.

Sprachnachweis (kann bis 31.1.2026 hochgeladen werden)

Falls Sie eine Zusage erhalten, mussen Sie bis zum Ende lhres 3. Fachsemesters (Deadline: 31.1.2026) einen der
folgenden Sprachnachweise erbringen und unaufgefordert auf Mobility Online hochladen. Es liegt in lhrer
Verantwortung, den Sprachnachweis zu erbringen, andernfalls verfallt Ihr Platz in der IBEA-Studienoption.

Sprachnachweis Duolingo, TOEFL oder IELTS:
e Duolingo: mindestens 115 Punkte
e Test of English as a Foreign Language — TOEFL iBT mit mindestens 100 Punkten
e International English Language Testing System (IELTS) — Academic Test mit mindestens Band 7.0

Sollten Sie bereits einen Sprachnachweis haben, der zum Bewerbungszeitpunkt, 30.4.2025 (Stichtag), nicht dlter
als zwei Jahre ist, konnen Sie diesen einreichen.



https://portal2.uni-mannheim.de/

6 | Sonstige Zeugnisse und Nachweise (optional)

Bescheinigungen hochladen.

entsprechenden Dokumente hoch (z. B. Sprachkurs, Abiturzeugnis etc.).
7 | Foto (optional)

Sie kdnnen ein Foto im Online-Bewerbungsportal hochladen (Bilddatei, z.B. JPEG).
Das Hinzufiigen eines Fotos ist optional, d.h. Ihre Bewerbung ist auch ohne Foto giltig.

Falls Sie Praktika, Berufserfahrung und Ahnliches in lhrem Lebenslauf erwihnen, sollten Sie relevante

Falls Sie neben Englisch auch Kenntnisse in einer der Ubrigen Landessprachen der IBEA-Partnerlander haben
(Franzoésisch, Portugiesisch, Mandarin), erwdhnen Sie dies bitte in |hrem Lebenslauf und laden die

Einreichung der Bewerbung

Laden Sie alle geforderten Bewerbungsunterlagen einzeln und abschlieBend als konsolidierte PDF-Datei im
Mobility Online-Portal bis zum Bewerbungstermin, 30. April 2025, hoch. Bitte achten Sie darauf, dass die
Dokumente in der Reihenfolge erscheinen, wie in der obigen Checkliste vorgegeben.

Fur die Vollstandigkeit Ihrer Bewerbung sind Sie allein verantwortlich. Unvollstandige Bewerbungsunterlagen
kénnen zu einem Ausschluss aus dem Auswahlverfahren oder zu einer schlechteren Bewertung Ihrer Bewerbung
fiihren. Nutzen Sie zur Uberpriifung der Vollstandigkeit bitte die obenstehende Tabelle. Aufgrund der hohen Zahl
an Bewerbungen sehen wir uns auller Stande, fehlende Unterlagen einzufordern.

Eingangsbestatigung

Sie erhalten fir den Bewerbungstermin 30.4. spatestens bis Freitag, 9.5.2025, eine E-Mail vom Akademischen
Auslandsamt, in der wir lhnen die fristgerechte Abgabe Ihrer Bewerbung bestatigen.

Priifen Sie die Giiltigkeit Ihres Reisepasses

Eine Kopie lhres Reisepasses bendtigen wir zur Bewerbung nicht. Priifen Sie aber bitte, ob dieser noch giiltig ist,
und beantragen Sie falls nétig neue Dokumente:

Fir die Teilnahme am Programm bendtigen Sie einen Reisepass, der in der Regel noch mindestens sechs Monate
nach Abschluss lhres Auslandsaufenthalts giiltig sein muss (die genaue Mindestdauer kénnen Sie bei der
jeweiligen Botschaft erfragen).

Es liegt allein in lhrer Verantwortung, sich rechtzeitig um lhre Reisedokumente zu kiimmern.

Auswahlverfahren

In der IBEA Studienordnung finden Sie detaillierte Informationen zu den Bewerbungsvoraussetzungen, dem
Auswahlverfahren, der Gewichtung der einzelnen Kriterien sowie den Ausschlusskriterien. Auch auf der
Webseite des Dekanats finden Sie weitere Informationen tber die IBEA-Studienoption.

Wegen der hohen Zahl an Bewerbungen, die bearbeitet und begutachtet werden miissen, bitten wir Sie von
telefonischen oder Anfragen per E-Mail lGber den Ausgang lhrer Bewerbung abzusehen. Sie missen damit
rechnen, dass der Auswahlprozess einige Wochen in Anspruch nehmen kann. Wir werden Sie so schnell wie
moglich per E-Mail an lhre Universitats-Adresse Giber das Ergebnis informieren.
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Wie geht es weiter, wenn ich einen Platz erhalte?

Formelle und verbindliche Annahme lhres Platzes

Wenn Sie eine Zusage erhalten, miissen Sie den Platz innerhalb einer Frist von vier Arbeitstagen im
Bewerbungsportal annehmen. Diese Annahmeerklarung ist verbindlich. Leider kommt es in jedem Jahr wieder
vor, dass Bewerber einen Platz zundachst annehmen, zu einem spateren Zeitpunkt und ohne Absprache aber
wieder abspringen, so dass der Platz wegen des abgeschlossenen Auswahlverfahrens nicht an andere
Studierende vergeben werden kann.

Nach der verbindlichen Annahme ist ein Zuriicktreten nur noch in begriindeten Ausnahmeféllen moglich (z.B.
Krisensituationen, Krankheit, Studienwechsel). Fir IBEA erhalten Sie zudem ein gesondertes Schreiben, welches
die Zulassung in die IBEA Studienoption bescheinigt und die Zulassungsvoraussetzungen vorgibt.
Anmeldeverfahren an den Partneruniversititen

In den Monaten vor dem Auslandsaufenthalt werden Sie an den Gasthochschulen angemeldet. Hierfiir miissen
nochmals verschiedene Unterlagen fiir die Zulassung an den Partneruniversitaten eingereicht werden.
Erbringung von 125 ECTS vor der Auslandsphase

Die Zusage zur IBEA-Studienoption ist an die Erbringung aller in den Studienpldnen des Bachelor BWL
vorgesehenen Leistungen gekniipft (1.-4. Semester, mind. 125 ECTS).

Wenn Sie eine Absage erhalten

Der Bewerbungszeitraum fir die IBEA-Studienoption liegt vor dem Bewerbungsverfahren fiir ein regulares
Auslandssemester (Bewerbungszeitpunkt 30.9.2025). So haben Sie die Moglichkeit, sich im Falle einer Absage
auf ein reguldres Auslandssemester zu bewerben. Es entstehen lhnen bei einer Absage fiir die IBEA-
Studienoption keinerlei Nachteile fiir die Bewerbung auf ein reguldres Austauschprogramm.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg fiir lhre Bewerbung!
lhr Team der Fakultdt BWL und des Akademischen Auslandsamts



