
Quick Guide für die Abgabe von Hausarbeiten 
via Prüfungs-ILIAS für Lehrende
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Klicken Sie zunächst auf Einstellungen:

Kurseinstellungen
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Kurseinstellungen

Alle Kurse werden mit „12:00“ Uhr als Platzhalter aus de Verwaltungssystemen 
exportiert. Ändern Sie den Titel der Veranstaltung mit den von Ihnen gewünschten 
Daten:
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Klicken Sie danach auf speichern!



Einfügen Template
Klicken Sie zurück auf den Reiter „Inhalt“ und 
dann auf das Drop Down Menü

Wählen Sie das deutsche oder das englische 
Template für die Abgabe aus und klicken Sie auf 
„Template einfügen“



Klicken Sie auf Schritt 1:

Schritt 1: Einverständniserklärung
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Schritt 1: Einverständniserklärung

Ändern Sie die Start- und Endzeit, die Sie für den 
Abgabezeitraum festlegen wollen.
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Klicken Sie am Ende auf speichern!



Klicken Sie nun auf Schritt 2:

1. Tragen Sie die Benutzerkennung des Prüflings
ein

Schritt 2: Abgabe Haus- oder 
Abschlussarbeit
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Schritt 2: Abgabe Haus- oder 
Abschlussarbeit

Klicken Sie auf „Aufgabeneinheiten“ und danach 
auf „bearbeiten“.
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Schritt 2: Abgabe Haus- oder 
Abschlussarbeit

Klicken Sie auf „Bearbeiten“.
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Klicken Sie am Ende der Seite auf “speichern“!

Schritt 2: Abgabe Haus- oder 
Abschlussarbeit

Scrollen sie zu „Terminplan“ und ändern sie hier die

Zeiten für Beginn und Ende des Abgabezeitraums.
„Nachfrist“ muss nicht gesetzt werden.
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Manchmal benötigen Studierende Zeitverlängerungen für ihre Abgabe. 
Auch diese individuellen Fristen können Sie problemlos umsetzen. Klicken 
Sie dazu auf Schritt 2 und dann auf den Reiter „Noten und Abgaben“:

Individuelle Verlängerungen
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Individuelle Verlängerungen

Geben Sie die Kennung des betroffenen Studis ein
und fügen Sie diesen hinzu.
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Individuelle Verlängerungen

Klicken Sie im Anschluss auf „Aktionen“.
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Individuelle Verlängerungen

Wählen Sie „Individuellen Abgabetermin 
setzen“ aus.
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Individuelle Verlängerungen

Wählen Sie den Abgabetermin aus und klicken 
Sie auf speichern.

15



Individuelle Verlängerungen

Nun wird Ihnen der Betroffene Studi mit der individuellen Abgabefrist angezeigt:
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