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Wichtige Informationen
General Information

• Sie sind Kursadmin für Ihre(n) Kurs(e) im Prüfungs-ILIAS, wenn Sie als Prüfer*in oder 
Prüfervertreter*in für das jeweilige Modul hinterlegt sind. Wenn Sie weitere 
Kursadmins hinzufügen möchten, können Sie dies unter „Mitglieder“ tun.

• Abhängig von Ihren individuellen Spracheinstellungen im Prüfungs-ILIAS. werden 
Ihnen die Buttons auf Deutsch oder Englisch angezeigt

• Die Sprache von Schritt 1 und Schritt 2 legen Sie als Prüfende fest.

• You are the course administrator for your course(s) in the ILIAS exam system if you
are listed as an examiner or deputy examiner for the respective module. If you want
to add more course administrators, you can do so under “Participants.”

• Depending on your individual language settings the buttons in Prüfungs-ILIAS appear
in German or English

• The language of Step 1 and Step 2 depend on how you as examiner set it up

3



Einfügen Template
Chose Template

Klicken Sie auf das Drop-Down Menü „Template“
Click on the Drop Down Menu „Template“
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Wählen Sie das gewünschte Template aus (deutsch oder englisch):
Chose your prefered template (German or English):

Einfügen Template
Chose Template
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Klicken Sie auf „Schritt 1“:

Click on „Step 1“:

Schritt 1: Erklärung zur Eigenständigkeit
Step 1: Declaration of Originality
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Klicken Sie auf „Einstellungen“:
Click on „Settings“:

Schritt 1: Erklärung zur Eigenständigkeit 
Step 1: Declaration of Originality



Scrollen Sie zu „Verfügbarkeit“ und setzen den Haken bei “Online“:
Scroll down to „Availability“ and check the box „Online“:
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Schritt 1: Erklärung zur Eigenständigkeit
Step 1: Declaration of Originality 



Ändern Sie die Start- und Endzeit, die Sie für den 

Abgabezeitraum festlegen wollen.

Klicken Sie auf “Speichern“ am Beginn oder Ende der Seite
Click on „Save“ on top or bottom of the page

Scrollen Sie zu „Durchführung: Zugang“ und legen Sie ihren Abgabezeitraum fest:
Scroll down to „Administering the Test: Access“ and set the submission period:
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Schritt 1: Erklärung zur Eigenständigkeit
Step 1: Declaration of Originality 



Klicken Sie nun auf „Schritt 2":

Click on „Step 2“:

1. Tragen Sie die Benutzerkennung des Prüflings
ein

Schritt 2: Abgabe
Step 2: Submission
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Schritt 2: Abgabe
Step 2: Submission

Klicken Sie auf „Aufgabeneinheiten“ > „Bearbeiten“:
Click on „task units“ > „Edit“:
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Schritt 2: Abgabe
Step 2: Submission

Klicken Sie auf „Bearbeiten“.

Klicken Sie auf „Bearbeiten“:
Click on „Edit“:
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Schritt 2: Abgabe
Step 2: Submission

Sie können Ihrer Abgabe einen individuellen Titel geben:
You may rename your submission individually:
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Schritt 2: Abgabe
Step 2: Submission

Unter „Arbeitsanweisungen“ können Sie den Studierenden zusätzliche 
Informationen mitgeben:
At „Work instructions“ you can provide additional information for your
students:
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Klicken Sie am Ende der Seite auf „speichern“

Click on „save“ at the end of the page

Schritt 2: Abgabe
Step 2: Submission
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Scrollen Sie zu „Terminplan“ und ändern Sie Beginn und Ende der Abgabe. Setzen 
Sie keine Nachfrist:
Scroll to „Schedule“ and set the Start Time and Deadline. You mustn‘t set “Grace 
Period“:



Weitere Abgabeeinheiten
Additional Submission

In einigen Fällen werden neben der Arbeit selbst auch Anhänge separat 
hochgeladen. Für diese zusätzlichen Abgabeeinheiten gehen Sie wie folgt 
vor:

Sometimes students have to upload additional material (appendices, etc.) 
in a separate task unit. Please set up these additional task units with the
following steps:
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Weitere Abgabeeinheiten
Additional Submission

Klicken auf Schritt 2 „Aufgabeneinheit“ > „Datei“ > „Aufgabeneinheit 
hinzufügen“:
Click on Step 2 „task units“ > „Upload“ > „add task unit“:
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Weitere Abgabeeinheiten
Additional Submission

Es öffnet sich das Menü für die Einstellung der Abgabeneinheit. Gehen Sie 
hier wie bei der Ursprungsabgabe vor, vgl. Folie 13 – 15.

The settings for the task unit open. Please continue as in the first task unit. 
Follow the steps on slide 13 – 15.
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Manchmal benötigen Studierende Zeitverlängerungen für ihre Abgabe. Auch 
diese Individuellen Fristen können Sie problemlos umsetzen. Wie viel mehr Zeit 
Studierende erhalten, liegt bei Hausarbeiten in Ihrem Ermessen.

Sometimes students need time extentions due to various reasons. These 
extensions can be set in the course as well. In cases of term papers, you decide
yourself how much more time students get for their paper.

Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions
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Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions

Klicken Sie dazu auf Schritt 2 und dann auf den Reiter „Abgaben und Noten“:
Click in Step 2 on „Submissions and Grades“:
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Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions
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Geben Sie die Uni-ID des betroffenen Studis ein und klicken Sie auf „hinzufügen“:
Type in the Uni-ID of the student and click on „Add“:



Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions

22

Klicken Sie auf „Aktionen“:
Click on „Actions“:



Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions
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Klicken Sie auf „Individuellen Abgabetermin setzen“:
Click on „Set Individual Deadline“:



Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions
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Wählen Sie den neuen Abgabetermin und klicken Sie auf „Speichern“:
Set the individual Deadline and click on „Save“:



Nun wird Ihnen der betroffene Studierende mit der individuellen Abgabefrist 
angezeigt:

The student will now be displayed with the individual deadline:
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Individuelle Verlängerungen
Individual Time Extentions



Wenden Sie sich bei Rückfragen und Problemen rund um 
die Einrichtung jederzeit an das Team e-Prüfungen: 
e-pruefung@uni-mannheim.de

Sollten Studierende den Prüfungskurs nicht sehen können, 
verweisen Sie diese bitte direkt an die zuständigen 
Sachbearbeitungen in den Studienbüros: https://www.uni-
mannheim.de/studium/im-studium/studienbueros/ 

Rückfragen?
Further Questions?
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