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1. RAUM UND ZUBEHÖR 

☐ Deckenlichter ausgeschaltet 

☐ Fenster, Jalousien, Türen zu 

☐ Nicht-Stören-Schild aufgehängt 

☐ Filmklappe da 

☐ Sonstige Lichter eingestellt, sodass keine Schatten geworfen werden 

☐ Presenter hat genügend Ladung 

☐ Alle Handys im Raum stumm geschaltet 

☐ Kopfhörer vorhanden 

2. MIKROFON 

☐ Pegel eingestellt 

☐ Nicht stumm gestellt 

☐ Funkmikro: Batterie geladen? 

☐ Funkmikro: Receiver ablesbar und Einstellungen passend 

☐  

☐  

3. KAMERA 

☐ Stativ perfekt horizontal/vertikal 

☐ Speicher leer 

☐ Akku voll/Ladekabel angeschlossen 

☐ Passender Bildausschnitt gewählt und notiert 

4. PC 

☐ Stumm gestellt 

☐ Popups deaktiviert (Java! Antivirus-Müll!) 

☐ Alle Kabel richtig gesteckt (Audiokabel nur hinten anschließen) 

☐ Camtasia: Audio und Videoformat gewählt 

☐ Folien vollständig und Korrektur gelesen 

 


