
Hilfe zum Upload der Dokumente 

 

Hochschulzugangsberechtigung - Upload 1 (max. 2 MB) 

 Je nach Hochschulzugangsberechtigung (HZB) und Nationalität des Bewerbers: Abiturzeugnis, Schulisches Zeugnis & Deltaprüfung, Unterlagen für berufliche Qualifikation & 

Beratungsbescheinigung, Anerkennungsschreiben, APS… (siehe Infobroschüren).  

 Eine zusätzliche Übersetzung (von einem amtlich vereidigten Übersetzer) benötigen wir immer, wenn Ihre Dokumente nicht auf Deutsch oder Englisch zur Verfügung stehen. 

 

Studienbescheinigungen - Upload 2 (max. 1 MB) 

 Studienbescheinigung (Nachweis über Hochschul- und Fachsemester): Sofern Sie bereits an deutschen Hochschulen studiert haben. I.d.R. ist hierfür eine aktuelle 

Immatrikulationsbescheinigung ausreichend. Auch Exmatrikulationsbescheinigungen (falls Sie nicht mehr eingeschrieben sind) werden akzeptiert.  

 

Lebenslauf - Upload 3 (max. 1 MB) 

 Kurzer aktueller Lebenslauf in tabellarischer Form. 

 

Transcript of Records (Notenauszug), Bachelorzeugnis und Weitere Dokumente - Upload 4 (max. 2 MB) 

 Transcript of Records (Notenauszug) und Weitere Dokumente:  

 Bitte reichen Sie alle Notenauszüge (mit aktueller Durchschnittsnote) ein und beachten Sie, dass wir nur offizielle, von Ihrer Hochschule ausgestellte Notenauszüge akzeptieren. 

 Bei ausländischen Hochschulen benötigen wir zusätzlich einen Notenumrechnungsschlüssel für das ausländische Notensystem. 

 Eine zusätzliche Übersetzung (von einem amtlich vereidigten Übersetzer) benötigen wir immer, wenn Ihre Dokumente nicht auf Deutsch oder Englisch zur Verfügung stehen. 

 Wenn Sie sich in ein höheres Fachsemester eines Masterstudiengangs bewerben, benötigen wir auch Notenauszüge für die Masterstudienleistungen, die Sie geltend machen 

möchten sowie eine Unbedenklichkeitsbescheinigung für Ihr bisheriges Masterstudium. 

 Wenn Sie sich in ein höheres Fachsemester eines Bachelorstudiengangs bewerben, benötigen wir einen Notenauszug für die Bachelorstudienleistungen, die Sie geltend machen 

möchten (je nach Studiengang zudem ein Anerkennungsformular) sowie eine Unbedenklichkeitsbescheinigung für Ihr bisheriges Studium. Quereinsteiger in das 3.FS (oder höher) 

benötigen zusätzlich den Nachweis einer Studienfachliche Beratung.  

 Bachelorzeugnis und Weitere Dokumente: 

 Wenn Sie bereits ein Abschlusszeugnis einer Hochschule (i.d.R. Bachelorzeugnis; aber auch Diplom, Staatsexamen o.a.) haben, so laden Sie es bitte an dieser Stelle hoch. 

 Eine zusätzliche Übersetzung (von einem amtlich vereidigten Übersetzer) benötigen wir immer, wenn Ihre Dokumente nicht auf Deutsch oder Englisch zur Verfügung stehen. 

 Internationale Bewerber (außer EU/EWR) für Bachelorstudiengänge benötigen ein Motivationsschreiben. 

 

 

Sprachnachweise, Nachweise für Auslandssemester, Orientierungstest - Upload 5 (max. 1 MB) 

 Sprachnachweise: für einige unserer Studiengänge benötigen Sie Sprachnachweise (Englisch, Französisch, Spanisch, Italienisch o.ä.) auf einem bestimmten Niveau – detaillierte 

Informationen hierzu (sowie eventuelle Nachreichungsfristen) entnehmen Sie bitte unseren Informationsbroschüren. 

 Deutschnachweis C1:  für alle Bachelorstudiengänge sowie für viele unserer Masterstudiengänge benötigen Sie Deutschkenntnisse auf C1 Niveau (s. Informationsbroschüren). 

 Nachweis Auslandssemester: wir benötigen einen offiziellen Nachweis (Transcript of Records der ausländischen Hochschule o.ä.). 

 Orientierungstest: für alle Bachelorstudiengänge ist der Nachweis eines Orientierungstests notwendig (s. Bachelorinformationsbroschüre). 



 

Praktikumsbelege, Zertifikate - Upload 6 (max. 2 MB) 

 Praktikumsbelege, Zertifikate, Auslandsaufenthalte, einschlägige berufliche Tätigkeiten etc., die laut Auswahlsatzung bepunktet werden können. (s. Informationsbroschüren). 

 Eine zusätzliche Übersetzung benötigen wir immer, wenn Ihre Dokumente nicht auf Deutsch oder Englisch zur Verfügung stehen. 

 Dienstzeitbescheinigung: wenn Sie sich für einen Bachelorstudiengang bewerben möchten und einen Dienst abgeleistet haben. 

 

Sonderanträge - Upload 7 (max. 1 MB) 

 Sonderanträge: Anträge auf bevorzugte Zulassung (Rückstellung wegen Dienstableistung), Härtefall, Zweitstudium, Ortsbindung im öffentlichen Interesse (Spitzensport), 

Nachteilsausgleich (s. Informationsbroschüren), Parallelstudium. 

 

Integrierter Upload im Fragebogen - (max. 3 MB):  

 Bei einigen Studiengängen, die spezielle Voraussetzungen wie Motivationsschreiben, Essays o.ä. haben, sind weitere entsprechende Uploads im Fragebogen integriert.
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Comparative Business Law x x x x x1 x x    x x2 

Geschichte x x x x x1 x  x   x x2 

Intercultural German Studies x x x x x1 x x x   x x2 

Literatur, Medien und Kultur der Moderne x x x x x1 x  x   x x2 

Mannheim Master in Data Science x x x x x1 x x  x  x x2 

Mannheim Master in Management x x x x x1 x  x3 x  x x2 

Master Kultur und Wirtschaft: 
x x x x x1 x x x   x x2 

Anglistik, Französistik, Hispanistik, Italianistik 

Master Kultur und Wirtschaft: 
x x x x x1 x  x   x x2 

Germanistik, MKW, Geschichte, Philosophie 

Master of Education x x x x x1 x  x   x x2 

Master of Education: Erweiterungsfach x x x x x1 x  x   x x2 

Master of Laws x x x x x1 x x x   x x2 

Medien- und Kommunikation: Digitale Kommunikation x x x x x1 x  x x  x x2 

Political Science x x x x x1 x x     x2 

Psychologie x x x x x1 x  x   x x2 

Sociology x x x x x1 x x     x2 

Sprache und Kommunikation x x x x x1 x  x   x x2 

Volkswirtschaftslehre x x x x x1 x x    x x2 

Wettbewerbs- und Regulierungsrecht x x x x x1 x x x   x x2 

Wirtschaftsinformatik x x x x x1 x x  x  x x2 

Wirtschaftsmathematik x x x x x1 x  x x  x x2 

Wirtschaftspädagogik x x x x x1 x  x   x x2 

             
             

Bachelor x x x x4 x1 x x5 x  x x x2 

Bachelor of Education x x x X4 x1 x  x  x x x2 

 

Wichtig: Wir können fehlende Unterlagen leider nicht nachfordern und unvollständige Bewerbungen müssen aus dem 

Vergabeverfahren ausgeschlossen werden. Bitte achten Sie daher genau auf die Vollständigkeit Ihrer Dokumente. 

Wir behalten uns vor Originaldokumente zur Einschreibung nachzufordern. 

                                                           
1 Sofern bereits vorhanden 
2 Sofern notwendig/gewünscht (s. oben) 
3 Nur notwendig für die deutsch/englische Studienrichtung 
4 Sofern Sie sich in ein höheres Fachsemester bewerben 
5 Bachelorstudiengänge Wirtschaftsinformatik, BWL, CELLS (s. Infobroschüre) 


