
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Februar 2023 

 
Stellenausschreibung 

Die Bewerbungs- und Zulassungsstelle sucht zum 01. April bzw. 01. Juni 2023 
zur saisonalen Unterstützung des Bewerbungsverfahrens mehrere  

 
ungeprüfte wissenschaftliche Hilfskräfte (m/w/d) 

Ihre Aufgaben:  

• Kontrolle der elektronisch übermittelten Daten 

• Vorbereitung der Bewerbungen für die Beurteilungen durch die Fakultäten 

Ihre Qualifikationen: 

• Immatrikulation an einer deutschen Hochschule1 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

• Gute PC-Kenntnisse 

• Zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit 

• Zeitliche Flexibilität (insbesondere in den Monaten Juni bis Juli) 

 

Wenn Sie gerne eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem netten Team übernehmen 
möchten und auch in arbeitsreichen Zeiten einen kühlen Kopf bewahren, freuen wir uns 
über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen.  
Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung bis zum 22. Februar 2023 per Mail in Form 
einer einzigen PDF an: 

 
Universität Mannheim 
Zulassungsstelle 
Luisa Gawrisch 
L1,1 Zi. 157 
68131 Mannheim 
bewhiwi@uni-mannheim.de 
 

Datenschutz: 
Bitte beachten Sie, dass bei der Übermittlung einer unverschlüsselten E-Mail Gefährdungen der Vertraulichkeit 
und der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden können. Hinweis zum Datenschutz: Die 
Rücksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Übersendung eines ausreichend 
frankierten Rückumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach den 

Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet, elektronische Bewerbungen werden entsprechend gelöscht. 

 
1 Es darf noch kein erster akademischer Abschluss vorliegen und Sie müssen für den betreffenden Zeitraum 
immatrikuliert sein 


