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Teilnahme-Management far Studien der Psychologie

o tala: sz AT

Kurz-Dokumentation fiir Versuchspersonen (,,participants”)

1) Basis-Informationen

Wichtigste Funktionen: An- und Abmeldung zu allen Studien der Psychologie an der Uni Mannheim
(ab HWS 2015 einzige Méglichkeit Versuchspersonenstunden (VPStunden) zu erhalten), Ubersicht
tiber angemeldete Studien, Erinnerung an Studien-Termine, Ubersicht iiber geleistete VPStunden

Website: https://uni-mannheim.sona-systems.com

App: Sona Mobile fir Android und iPhone (erhéltlich im Apple App Store oder Google Play Store)

2) Erste Anmeldung und Profil
Kontoerstellung:

o Website / App 6ffnen, Link ,,Konto anfordern” anklicken
e Benutzerinformationen eingeben

o Benutzername (User ID) und Email-Adresse diirfen noch nicht im System vorhanden sein

o Korrekten ,Kurs“ = Studiengang auswahlen, um korrekte VPStunden-Zuweisung zu
ermoglichen

e Login-Information wird (sofort) per Email zugeschickt (Absender: uni-mannheim-admin@sona-

systems.net), evtl. in Junk-Email-Ordner nachschauen und Emails von diesem Absender (fiir
spatere Kontakte) erlauben

Anmeldung: Anmeldung erfolgt bei Website / App mit Benutzername und Passwort, Session wird
nach 20 Minuten Inaktivitdt automatisch beendet, Abmeldung tGiber Meni-Punkt ,Logout”
Profil:
[ )
[ )

Einsicht und Bearbeitung Gber Meni-Punkt ,, My Profile“ moglich

Email-Adresse fiir samtliche Korrespondenz und Passwort kdnnen dort gedndert werden
[ ]

Fir Teilnahme an Studien notwendiger ,Identity Code” dort einsehbar

Identity Code: Um lhre Privatsphare zu schiitzen, werden Sie von Forschern nicht durch lhren Namen,

sondern nur durch einen einzigartigen numerischen Code identifiziert, welchen das System

zuweist. Sie missen diesen ,ldentity Code” daher zu jeder Studie mitbringen, um sich zu
identifizieren. Er ist Gber den Men{-Punkt ,,My Profile” einsehbar.

Passwort:

e Passwort kann tGber Menii-Punkt ,My Profile” gedndert werden
e Vergessenes Passwort:

o Website / App 6ffnen, Link ,Passwort vergessen” anklicken
o Benutzername oder Email-Adresse eingeben

o Link zum Zuriicksetzen des Passworts wird (sofort) per Email zugeschickt
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3) Studien-Teilnahme
Ubersicht iiber Studien:

e Um eine Liste aller aktuell laufenden Studien zu sehen, wéahlen Sie den Ment-Punkt ,Studies”.
Alle Studien werden mit einer kurzen Beschreibung (mit Verglitung) angezeigt.

e Sie kdnnen sich durch Auswahl eines konkreten Tages (Feld oben rechts in der Ubersicht)
Studien mit offenen Terminen fiir einen bestimmten Tag anzeigen lassen.

e Durch Klicken auf den Namen einer Studie in der Ubersicht kénnen Sie weitere
Detailinformationen (z.B. Studienart, Dauer, Ort, Versuchsleiter mit Kontaktdaten) erhalten.

Anmeldung fiir Studien:
e Klicken Sie in der Ubersicht (Menii-Punkt ,Studies”) auf den Link , Timeslots available” oder auf
den Namen der gewlinschten Studie.
o Klicken Sie auf den griinen Link ,View Time Slots for This Study” (unter den Detail-
informationen).
o Alle verfiigbaren Termine werden |hnen angezeigt. Wahlen Sie einen passenden Termin aus
und klicken Sie auf den griinen Link ,,Sign Up“.

e AbschlieRend wird die erfolgreiche Anmeldung auf dem Bildschirm bestatigt. Sie erhalten
zusatzlich eine Bestatigungs-Email mit allen Details zur Teilnahme.
e Sie erhalten am Abend vor lhrem gewdahlten Termin eine Erinnerungs-Email mit allen Details.

Abmeldung:

e Wenn Sie einen Termin fiir eine Studie absagen miissen, wahlen Sie den Meni-Punkt ,My
Shedule/Credits“ aus. Es wird lhnen eine Ubersicht (iber alle angemeldeten Studien (sowie die
bereits erledigten) angezeigt.

e Sie konnen sich von einer Studie nur dann abmelden, wenn die Abmeldefrist (meist 24
Stunden vor dem Termin) noch nicht abgelaufen ist. Klicken Sie dazu auf den blauen Link
,Cancel?” bei der betreffenden Studie.

e Sie werden um Bestatigung der Abmeldung gebeten. Klicken Sie auf den roten Link ,Yes, | want
to cancel”, um die Abmeldung zu bestéatigen, oder auf den griinen Link ,No, | do not want to
cancel”, um die Abmeldung riickgangig zu machen.

4) VPStunden
Allgemeine Informationen: Je nachdem, in welchem ,Kurs“ = Studiengang sie angemeldet sind,
missen Sie eine bestimmte Anzahl von VPStunden ableisten (siehe Studienordnung). Nach
erfolgter Teilnahme in einer Studie, verbucht der Versuchsleiter die VPStunden fiir Sie.

Ubersicht:

o Alle Informationen zu lhren Studien-Teilnahmen und VPStunden erhalten Sie unter dem Menii-
Punkt ,,My Shedule/Credits”.

e Im oberen Bereich (,VPStunden”) sehen Sie eine kurze Zusammenfassung (verdiente,
ausstehende und zu leistende VPStunden).

e Im mittleren Bereich (,Study Signups”) sehen Sie, fir welche Studien Sie derzeit angemeldet
sind und an welchen Studien Sie bereits teilgenommen haben. Es wird fiir jede Studie ein
,Credit Status” angezeigt. Sollten Sie an einer Studie mit VPStunden-Vergiitung teilgenommen
haben und daflir noch keine Gutschrift haben, kdnnen Sie nach Ablauf einer Wartefrist von 1
Woche den zustdndigen ,Researcher” dieser Studie kontaktieren.

e Im unteren Bereich sehen Sie eine weitere Zusammenfassung, wie viele VPStunden Sie bereits
fir Ihren ,Kurs” = Studiengang abgeleistet haben.

5) Fragen: Bei Fragen zum System (1) konsultieren Sie den MenU-Punkt ,FAQ“ im System oder (2)
konsultieren Sie die ausfiihrliche Dokumentation fir Versuchspersonen (unter FAQ verlinkt). (3) Bei
weiter bestehenden Fragen kontaktieren Sie die Administratorin (anke.soellner@uni-mannheim.de).
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