UNIVERSITAT
MANNHEIM

November 2018

Die Studienbiiros suchen ab Februar 2019 mehrere
ungepriifte / geprifte wissenschaftliche Hilfskrafte (m/w)
(i.d.R. 30 Stunden / Monat)

Aufgaben:
- Unterstltzung bei der Studierendenverwaltung und Prifungsorganisation
- Ablage von Dokumenten / Archivierung

- Allgemeine Blrotatigkeiten

Voraussetzungen:

- Studium fiir mindestens noch zwei weitere Semester, gerne auch langer
- Grundsatzliche Verfligbarkeit auch in der vorlesungsfreien Zeit
- gute EDV-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, PowerPoint)

- Gutes Organisationsvermogen, Fahigkeit zum selbstandige Arbeiten und
Einsatzbereitschaft

von Vorteil: gute Englischkenntnisse

Wie bieten:
- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit; Einblicke in die Studierendenverwaltung

- flexible Arbeitszeiten und eine gute Vereinbarkeit mit dem Studium

--- WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG ---

Bei Interesse senden Sie bitte bis 5. Dezember 2018 eine kurze Bewerbung mit Lebenslauf
(gerne per E-Mail) an:

Universitat Mannheim
Studienbiiros

z. Hd. Frau Birgit Sattler
Postfach 10 34 62
68131 Mannheim

bzw.

studienbueros@verwaltung.uni-mannheim.de

Datenschutz:

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Artikel 13 DS-

GVO konnen der Homepage der Universitait Mannheim, Bereich ,Stellenanzeigen®, entnommen werden. Bitte
beachten Sie, dass bei der Ubermittlung einer unverschliisselten E-Mail Gefahrdungen der Vertraulichkeit und



der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden konnen. Die Ricksendung der eingereichten
Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Ubersendung eines ausreichend frankierten Riickumschlags.
Andernfalls werden sie nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts
vernichtet, elektronische Bewerbungen werden entsprechend gel&scht.



