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absolventum

ABSOLVENTUM MANNHEIM, das Absolventennetzwerk der Universitdt Mannheim, ist eine Non-
Profit-Organisation mit rund 7.300 Mitgliedern weltweit und hat sich zum Ziel gesetzt, den Kontakt zu
Absolventinnen, Studierenden und der Universitat Mannheim zu fordern.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Geschéftsstelle suchen wir zum néchstméglichen Zeitpunkt

einen Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit (25%0)
fiir den Bereich ,,Buchhaltung / Controlling*

Der Tatigkeitsbereich umfasst folgende Aufgabenschwerpunkte:

e Erstellung von Finanzplanen, Quartalszahlen und Hochrechnungen

e Uberwachung und Weiterentwicklung des Finanz-Controlling

e Mithilfe bei der Koordination und Erledigung der Vereins-Buchhaltung (Finanzbuchfiihrung,
Abwicklung des Online-Zahlungsverkehrs, Bearbeitung steuerrechtlicher VVorgénge,
Vorbereitung der Jahresabschliisse)

¢ Mithilfe bei der Mitgliederverwaltung (Buchung der Mitgliedsbeitrage, Erledigung der
anfallenden Korrespondenz)

Ihr Profil:

e Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung und Rechnungswesen oder abgeschlossenes
einschldgiges Hochschulstudium

Sehr gute Kenntnisse im Bereich ,,Controlling*

Sehr gute Kenntnisse elektronischer Buchhaltungsprogramme (Addison etc.)
Selbststandiger, effizienter und verantwortungsvoller Arbeitsstil

Sicheres, freundliches und kundenorientiertes Auftreten

Teamfahigkeit

Wir bieten Ihnen abwechslungsreiche Aufgaben, teamorientierte Kolleglnnen, ein motivierendes
Umfeld und ein angenehmes Arbeitsklima. Dartber hinaus finden Sie bei uns Platz zur beruflichen
und personlichen Weiterentwicklung.

Die Stelle ist zundchst auf zwei Jahre befristet. Die Einstellung erfolgt in Anlehnung an die tariflichen
Bestimmungen des Tarifvertrags fir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Es besteht die Option
auf Erhdhung des Stellenumfangs.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe des frithestmdglichen
Arbeitsbeginns per E-Mail unter verein@absolventum.de an den Geschaftsfiihrer von
ABSOLVENTUM MANNHEIM.

Bei Rickfragen kdnnen Sie sich gerne unter der Tel.-Nr. 0621/181-1057 an uns wenden.
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