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Ausschreibung: Sekretar/in (E 5 TV-L)

An der Abteilung Volkswirtschaftslehre der Universitdit Mannheim ist am Lehrstuhl fir
Wirtschaftsgeschichte, Prof. Dr. Jochen Streb, zum 1. September 2018 eine

Halbtagsstelle im Sekretariatsbereich (19,75 Stunden/Woche, E5 TV-L)

zu besetzen.

Vorausgesetzt werden eine einschldgige Berufsausbildung mit guten Abschlissen oder
vergleichbare Qualifikation, sehr gute Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung und
Grammatik, gute Kenntnisse der englischen Sprache in Wort und Schrift, sicherer Umgang
mit der EDV (MS-Office, Mail und Webmanagement) sowie Zuverlassigkeit,
Einsatzbereitschaft und Teamgeist. Erfahrungen im Verwaltungsbereich sind von Vorteil.

Wir bieten ein abwechslungsreiches und internationales Arbeitsumfeld. Die Beschaftigung
erfolgt nach den Bestimmungen des Tarifvertrags fur den 6ffentlichen Dienst der Lander
(TV-L). Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt.

Bewerbungen sind mit den Ublichen Unterlagen bis zum 13. Mai 2018 zu richten an:

Universitat Mannheim

Dekanat der Abteilung Volkswirtschaftslehre
“ r Kennziffer: S 218
it famlengereche 68131 Mannheim

hochschule

Datenschutz:

Bitte beachten Sie, dass bei der Ubermittlung einer unverschliisselten E-Mail Gefahrdungen der Vertraulichkeit und
der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden kénnen. Hinweis zum Datenschutz: Die Ricksendung
der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Ubersendung eines ausreichend frankierten
Rickumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des
Datenschutzrechts vernichtet, elektronische Bewerbungen werden entsprechend gel6scht.






