
 

 

          21. Juni 2018 

Ausschreibung: Verwaltungsangestellte/r  (E13 TV-L ) 
 
im Bereich Studiengangsmanagement und Promotionsberatung  
 
 

An der Universität Mannheim ist am Dekanat für Betriebswirtschaftslehre zum 1. 

September 2018 eine Teilzeitstelle (derzeit 19,75 Wochenstunden) als 

 

Verwaltungsangestellte/r im Bereich Studiengangsmanagement und Promotionsberatung 

(Entgeltgruppe 13 TV-L ) 

 

zu besetzen. Die Stelle ist befristet zur Elternzeitvertretung für die Dauer von zunächst 12 

Monaten. 

 
Die Tätigkeit umfasst folgende Aufgabengebiete: 

 

 Studiengangsmanagement für das englischsprachige Programm Mannheim Master in 

Business Research 

 Beratung von angehenden und laufenden Doktoranden 

 Organisation der Absolventenfeiern 

 

Einstellungsvoraussetzungen: 

 

 ein abgeschlossenes Master- oder Diplom-Universitätsstudium der Geistes-, Sozial-, 

Rechts- oder Wirtschaftswissenschaften 

 fundierte Kenntnisse der deutschen und internationalen Hochschullandschaft 

insbesondere hinsichtlich des akademischen Angebots der Fakultät 

(Prüfungsordnung, Modulkatalog)  

 sehr gute Kenntnisse der englischen Sprache 

 analytisches Denken 

 Team- und Kommunikationsfähigkeit  

 Organisationstalent und Zeitmanagement 

 Empathie und soziale Intelligenz 

 interkulturelle Kompetenz, bereichsübergreifendes Denken im internationalen 

Umfeld 

 Verantwortungsbereitschaft / Engagement 

 Flexibilität und Kreativität 

 gute EDV-Kenntnisse 

 



Wir bieten: 
 

 abwechslungsreiche Aufgaben und die Möglichkeit zur Fortbildung 

 ein dynamisches und motiviertes Team 

 Übernahme von weiteren interessanten Projekten möglich 

 

Die Beschäftigung erfolgt nach Maßgabe der Bestimmungen des Tarifvertrags für den 
öffentlichen Dienst der Länder (TV-L). Schwerbehinderte werden bei entsprechender 
Eignung bevorzugt eingestellt. Die Universität Mannheim strebt eine Erhöhung des 
Frauenanteils an und fordert daher entsprechend qualifizierte Frauen ausdrücklich zur 
Bewerbung auf. 

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15. Juli 2018 an die: 
 
 

 

Universität Mannheim 
Dr. Ingo Bayer 
Dekanat BWL L5,5  D-68161 Mannheim 
E-Mail: deansoffice@bwl.uni-mannheim.de 

 

Datenschutz: 
Bitte beachten Sie, dass bei der Übermittlung einer unverschlüsselten E-Mail Gefährdungen der Vertraulichkeit und 
der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden können. Hinweis zum Datenschutz:  Die Rücksendung 
der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Übersendung eines ausreichend frankierten 
Rückumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des 
Datenschutzrechts vernichtet, elektronische Bewerbungen werden entsprechend gelöscht.            

 

 

 

 

 

 


