
An der Professur für Data-Science in den Wirtschafts- und Sozialwissenschaften der Universität 
Mannheim ist ab sofort befristet bis voraussichtlich 05.08.2026 eine Teilzeitstelle zur Vertretung im 

Sekretariat (m/w/d) 
TV-L E 6 

mit derzeit 19,75 Wochenstunden zu besetzen. 

Der Tätigkeitsbereich umfasst die selbstständige Organisation und Abwicklung aller 
Sekretariatsaufgaben einschließlich englischsprachiger Korrespondenz und Verwaltung von 
Haushaltsangelegenheiten. Sie unterstützen ein interdisziplinäres Team an Wissenschaftler*innen, die 
an der Schnittstelle zwischen Informatik und den Wirtschafts- und Sozialwissenschaften komplexe 
Fragestellungen unter Zuhilfenahme von Algorithmen und großen Datenmengen adressieren. 

Erwartet werden: 
- eine einschlägige Berufsausbildung mit guten Abschlüssen oder vergleichbare Qualifikationen
- sicherer Umgang mit dem PC (WWW, E-Mail, WORD, EXCEL, POWERPOINT, etc.)
- gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- selbstständiger und kooperativer Arbeitsstil
- Kenntnis buchhalterischer Grundlagen
- Organisationsgeschick, Belastbarkeit, Zuverlässigkeit, Flexibilität und die Fähigkeit zu

strukturiertem Arbeiten

Die Beschäftigung erfolgt nach Maßgabe der Bestimmungen des Tarifvertrags für den öffentlichen 
Dienst der Länder (TV-L). Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei entsprechender 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte schriftlich oder 
per E-Mail (in Form einer einzelnen Pdf-Datei) bis zum 02.04.2023 an:

Universität Mannheim 

Prof. Dr. Markus Strohmaier 
Lehrstuhl für Data-Science in den Wirtschafts- und Sozialwissenschaften 

Fakultät für Betriebswirtschaftslehre 
L5, 5 

68131 Mannheim 

E-Mail: office.strohmaier@uni-mannheim.de

Bitte beachten Sie, dass bei der Übermittlung einer unverschlüsselten E-Mail Gefährdungen der 
Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden können. Die 
Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Artikel 
13 DSGVO können der Homepage der Universität entnommen werden:  

https://www.uni-mannheim.de/universitaet/stellenanzeigen/datenschutz-bei-bewerbungen/. 

Die Rücksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Übersendung eines 
ausreichend frankierten Rückumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet, elektronische 
Bewerbungen werden entsprechend gelöscht. 

https://www.uni-mannheim.de/universitaet/stellenanzeigen/datenschutz-bei-bewerbungen/

