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Am Akademischen Auslandsamt, Dez. Il ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Teilzeitstelle als

Projektassistenz ENGAGE.EU - Area Learning (m/w/d)

Zu besetzen.

ENGAGE.EU ist eine Allianz fliihrender europdischer Universitaten aus den
Bereichen Wirtschaft und Sozialwissenschaften, mit dem Ziel, die gesellschaft-
lichen Herausforderungen unserer Zeit zu bewaltigen. Als Europaische
Universitat machen wir uns fiir den internationalen Austausch stark. Hierbei
suchen wir lhre Unterstiitzung im Bereich ENGAGE.EU Area Learning an der
Universitdat Mannheim! Im ENGAGE.EU-Team des Akademischen Auslands-
amtes arbeiten Sie eng mit den Local Workpackage Coordinators (WP 2 und 3)
zusammen, vor allem bei der Prozessgestaltung der Erasmus+ Programme
,Staff-/Dozentenmobilitdt” und ,Short Term Mobiliy Grants” fir ENGAGE.EU-
Mobilitaten, der Beratung und Betreung der geférderten Personen sowie der
Administration und Umsetzung der Stipendienzahlungen. Dariiber hinaus sind
Sie in die Betreuung der virtuellen und physischen Mobilitaten von
Studierenden und Angestellten der ENGAGE.EU Partneruniversitaten an die
Universitat Mannheim (inkl. Zulassung, Immatrikulation, Zeugniserstellung,
etc) eingebunden und bringen Ideen fiir die Weiterentwicklung der
softwaregestiitzen Prozessgestaltung ein, die Sie in Abstimmung mit
universitdren Stellen wie den Studienbiiros, dem IT-Projekte-Team des
Akademischen Auslandsamtes etc. zur Anwendung bringen.

lhre Aufgaben:

o Kontinuierliche Weiterentwickung und Anpassung datenbankgestiitzer
Prozessschritte im Bereich der softwaregestiitzten Verwaltung
internationaler Mobilitaten (virtuell und physisch) und Stipendien in allen
Arbeitsbereichen des Teams ENGAGE.EU

e Durchfiihrung und Weiterentwicklung der Zulassung und
Immatrikulation/Registrierung internationaler Austauschstudierender in
den ENGAGE.EU Programmen inklusive Beratung und Betreuung

e Administration der Erasmus- Programme ,Short Term Mobility — Stipendien
flir studentische Mobilitdten und ,Dozenten-/ Verwaltungsmitarbeiteraus-
tausch” fiir Personalmobilitdten im Rahmen von ENGAGE.EU inklusive
Beratung und Betreuung

e Saisonale administrative Unterstltzung aller Arbeitsbereiche im Team
ENGAGE.EU des Akademischen Auslandsamtes

Die Universitat Mannheim ist eine der
fihrenden Hochschulen in Deutschland mit
derzeit rund 12.000 Studierenden an funf
Fakultaten. Insbesondere die Wirtschafts- und
Sozialwissenschaften gehoren national und
international zur Spitzengruppe. lhren tiber
2.600 Beschiftigten bietet die Uni Mannheim
ein spannendes Arbeitsumfeld mit zahlreichen
Benefits.

Die Universitat Mannheim zéhlt zu den
international aktivsten Hochschulen
Deutschlands. Sie bietet ihren 12.000
Studierenden im Rahmen von rund 700
Partnerschaftsabkommen Austauschstudien-
platze in aller Welt an und empfangt rund 18%
ihrer Studierenden aus dem Ausland. Die
Universitat Mannheim koordiniert ENGAGE.EU,
eine Allianz fihrender européischer
Universitaten aus den Bereichen Wirtschaft und
Sozialwissenschaften, mit dem Ziel, die
gesellschaftlichen Herausforderungen unserer
Zeit zu bewaltigen.

Eckdaten

Start: zum nachstmoglichen Zeitpunkt
Befristung: 31.10.2027
Eingruppierung: E 9a TV-L BW
Stunden/Woche: 19,75 Stunden

Arbeitsort:

Mannheim Innenstadt, L1,1 — nach Absprache
kann bis zu 50% der Arbeitszeit im
Homeoffice erbracht werden

Bewerbungsfrist:
31.03.2024

Referenznummer: VP-248
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lhr Profil:

e Eine einschldgig abgeschlossene Ausbildung flir den Verwaltungsdienst

e Eine Ausbildung zum gehobenen nicht-technischen Verwaltungsdienst
oder ein abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium (mindestens Bachelor-
abschluss) von Vorteil

e Freude am prozessorientiertes Denken und sehr gute Kommunikations-
fahigkeit

¢ Sehr gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit in deutscher und
englischer Sprache (mind. C1-Niveau)

e Selbstdndiges, sorgfaltiges und insbesondere termingerechtes Arbeiten,
Teamfdhigkeit, Belastbarkeit, Serviceorientierung sowie Bereitschaft zur
kooperativen Zusammenarbeit mit verschiedenen in- und externen
Einrichtungen

¢ Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office, Internet, E-Mail) und
technische Affinitat zu webbasierten Datenbankanwendungen

e anwendungsbasierte Kenntnisse in der Finanzverwaltung sowie der
Software, SOP (Mobility Online), HIS und SAP von Vorteil

e Berufserfahrung im Bereich der (internationalen) Hochschulverwaltung
von Vorteil

e Kenntnisse des Programms Erasmus+ von Vorteil

¢ Einschldgige Auslandserfahrung (z.B. studienbedingter Auslands-
aufenthalt) von Vorteil

Unser Angebot:

e Eine vielseitige und abwechslungsreiche Aufgabe in einer internationalen
Hochschulallianz

e Mitarbeit in einem engagierten und kollegialen Umfeld, welches sich auf
Ihre Ideen freut!

e Nach Absprache kann bis zu 50% der Arbeitszeit im Homeoffice erbracht

werden
g
Internationalitat Positives Arbeitsklima Flexible Arbeitszeit-
und Arbeitsortmodelle
(Gleitzeit, Telearbeit)
Umfangreiches Innovatives, Jobticket Baden-
Fortbildungsangebot universitares Wirttemberg

Arbeitsumfeld

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei entsprechender Eignung
bevorzugt beriicksichtigt. Die Universitat Mannheim strebt die Erh6hung des
Frauenanteils an und fordert daher entsprechend qualifizierte Frauen
ausdriicklich zur Bewerbung auf.

Datenschutz

Die Informationen zur Erhebung von
personenbezogenen Daten bei der
betroffenen Person nach Artikel 13 DSGVO
konnen der Homepage der Universitat
entnommen werden:
www.uni-mannheim.de/datenschutz-bei-
bewerbungen.

Die Riicksendung der eingereichten
Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger
Ubersendung eines ausreichend
frankierten Riickumschlags. Andernfalls
werden sie nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben
des Datenschutzrechts vernichtet.
Elektronische Bewerbungen werden
entsprechend geldscht.

Bitte beachten Sie, dass eine Gefahrdung
der Vertraulichkeit und der unbefugte
Zugriff Dritter bei einer Kommunikation
per unverschlisselter E-Mail nicht
ausgeschlossen werden konnen.
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Bei Interesse senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 31.03.2024 per
E-Mail oder Post an:

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung iiber das Bewerbungsportal der
Universitat Mannheim.

Frau Birgit Heilig

Akademisches Auslandsamt

Universitat Mannheim

L1, 1

68131 Mannheim

io@uni-mannheim.de

Fir fachliche Fragen steht Ihnen Claudius Werry unter

claudius.werry@uni-mannheim.de

gerne zur Verfligung.

- \' IN DER
= | HOCHSCHULE


https://myjob.uni-mannheim.de/job/248
https://myjob.uni-mannheim.de/job/248
mailto:claudius.werry@uni-mannheim.de
http://www.tcpdf.org

