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MANNHEIM

Fakultat fiir Sozialwissenschaften

An der Fakultat fiir Sozialwissenschaften ist zum 09.03.2026 eine Vollzeitstelle als

Geschaftsfiihrer*in (m/w/d)

zu besetzen.

Die Fakultat fir Sozialwissenschaften an der Universitat Mannheim sucht
Verstarkung: Fur die Elternzeitvertretung der Geschaftsfiihrung suchen wir
eine engagierte Personlichkeit, die Lust hat, gemeinsam mit dem Dekanat die
Entwicklung der Fakultdt aktiv mitzugestalten. Als Herzstlick der
administrativen Abldufe verbindet das Dekanatsbiiro Forschung, Lehre und
akademisches Management - und genau hier libernehmen Sie fiir den
befristeten Zeitraum der Vertretung eine zentrale Rolle. Sie fiihren ein sehr gut
eingearbeitetes Team von 15 Personen und tragen maB3geblich zur effizienten
Organisation und strategischen Weiterentwicklung der Fakultat bei. Sie
profitieren dartiber hinaus von einer gut geplanten Einarbeitung: Die
Stelleninhaberin wir Sie in den ersten zwei Wochen in Ihre Aufgaben
einflhren.

Ihre Aufgaben:

e Leitung des Dekanatsbiiros und Personalfiihrung des Teams

e Operative Geschaftsflihrung der Fakultédt in administrativen und
strategischen Belangen

e Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung der Gremienarbeit
(insbesondere Dekanat und Fakultatsrat)

e Controlling von Haushalts- und Personalangelegenheiten der Fakultat

e Verantwortung von Presse und Offentlichkeitsarbeit der Fakultat (u.a.
Webseiten, monatlicher Newsletter, Kommunikation,
Studierendenmarketing)

e Begleitung und Weiterentwicklung von Studiengangen in
Zusammenarbeit mit Fachern und zentralen Einheiten

lhr Profil:

e Abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium auf Masterniveau,
idealerweise in einem sozialwissenschaftlichen Fach

e mindestens dreijahrige Berufserfahrung im Hochschul- und
Wissenschaftsmanagement

e Sehr gutes Zeitmanagement und Fahigkeit, Prioritdten auch unter hohem
Arbeitsaufkommen zu setzen

Die Universitat Mannheim ist eine der
fihrenden Hochschulen in Deutschland mit
derzeit rund 12.000 Studierenden an funf
Fakultaten. Insbesondere die Wirtschafts- und
Sozialwissenschaften gehoren national und
international zur Spitzengruppe. Ihren tber
2.600 Beschaftigten bietet die Uni Mannheim
ein spannendes Arbeitsumfeld mit zahlreichen
Benefits.

Die Fakultat fir Sozialwissenschaften ist stolz
auf eine lange Tradition akademischer
Exzellenz. Die drei zentralen Fachbereiche
(Politikwissenschaft, Psychologie, Soziologie)
gehdren aufgrund ihrer erstklassigen
Forschung, attraktiver Studiengdnge und der
herausragenden Infrastruktur zu den besten in
Deutschland und Europa. Das Ziel der Fakultat
ist es, Studierenden wie Forschenden ein
akademisches Umfeld zu bieten, in dem sie sich
entfalten kdnnen. Deshalb investieren wir
unsere Ressourcen in die kontinuierliche
Verbesserung der Studien- und
Forschungsmoglichkeiten.

Eckdaten
Start: 09.03.2026
Befristung: 8 Monate und 7 Tage

Stunden/Woche: 39,50 Stunden,
die Stelle ist grundsatzlich teilbar

Bewerbungsfrist:
15.01.2026

Referenznummer: Sowi 2025-6
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e Fundierte Kenntnisse in Haushaltsangelegenheiten und im
Personalcontrolling

e FUhrungserfahrung sowie die Fahigkeit, ein Team in einer
Ubergangsphase sicher, transparent und verlasslich zu leiten

e Ausgepragte kommunikative Kompetenz, sicheres Auftreten, hohe
Serviceorientierung und genaue Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit Stakeholdern auf allen Ebenen sowie ausgepragte
Verhandlungskompetenz

¢ Sehr gute Englischkenntnisse

Unser Angebot:

Wir bieten eine abwechslungsreiche Leitungsaufgabe im Herzen der Fakultat
mit Einblicken in alle zentralen Prozesse von Forschung, Lehre und
akademischer Selbstverwaltung. Sie haben Gestaltungsspielraum und besitzen
Verantwortung in der operativen Steuerung und strategischen
Weiterentwicklung der Fakultat. Sie sind von einem engagierten Team
umgeben, das die Einarbeitung aktiv unterstiitzt und gemeinsam fiir
reibungslose Ablaufe sorgt.

©

Flexible Arbeitszeit-
und Arbeitsortmodelle
(Gleitzeit, Telearbeit)

Internationalitat Deutschlandticket

Wir begriiBen ausdriicklich Bewerbungen qualifizierter Frauen. Uber
Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung freuen wir uns auch
und berticksichtigen diese bei gleicher Eignung bevorzugt. Bitte verzichten
Sie in lhren Bewerbungsunterlagen auf die Zusendung eines
Bewerbungsfotos und Angaben zu Ihrem Familienstand.

Bei Interesse senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 15.01.2026 per
E-Mail oder Post an:

Universitat Mannheim

Fakultat fiir Sozialwissenschaften

Dekan - Dr. Julian Dierkes

A5,6

68131 Mannheim

bewerbung.sowi@uni-mannheim.de

Fir fachliche Fragen steht Ihnen Marika Bacsoka unter

geschaeftsfuehrung.sowi@uni-mannheim.de

gerne zur Verfligung.
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Datenschutz

Die Informationen zur Erhebung von
personenbezogenen Daten bei der
betroffenen Person nach Artikel 13 DSGVO
kénnen der Homepage der Universitat
entnommen werden:
www.uni-mannheim.de/datenschutz-bei-
bewerbungen.

Die Riicksendung der eingereichten
Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger
Ubersendung eines ausreichend
frankierten Riickumschlags. Andernfalls
werden sie nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben
des Datenschutzrechts vernichtet.
Elektronische Bewerbungen werden
entsprechend geldscht.

Bitte beachten Sie, dass eine Gefahrdung
der Vertraulichkeit und der unbefugte
Zugriff Dritter bei einer Kommunikation
per unverschliisselter E-Mail nicht
ausgeschlossen werden konnen.



