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Ausschreibung: Projektassistenz

Im Projekt , International Program in Survey and Data Science (IPSDS)“ am Lehrstuhl fir Statistik
und sozialwissenschaftliche Methodenlehre ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Halbtagsstelle
(derzeit 19,75 Wochenstunden) als

Projektassistenz (TV-L E6)

zu besetzen. Die Stelle ist zunachst befristet bis zum 31. Juli 2020.

IPSDS ist ein weiterbildender Online-Studiengang, der im Rahmen eines vom BMBF geférderten
Projekts in Zusammenarbeit mit der University of Maryland und weiteren Partnern entwickelt wird.
Wir bieten ein abwechslungsreiches und internationales Arbeitsumfeld in einem dynamischen Team.

Das Aufgabengebiet umfasst neben allgemeinen Sekretariatsaufgaben die Unterstiitzung bei der
Drittmittelverwaltung, des Studiengangmanagements und der Marketingaktivitaten. AuBerdem
gehoren dazu die Aktualisierung des Internetauftritts und der Kursdatenbank, Qualitatskontrollen im
Lernmanagementsystem sowie die Organisation von Vor-Ort-Veranstaltungen in Mannheim.

Sie passen zu uns, wenn Sie folgende Qualifikationen und Fahigkeiten mitbringen:
- Abgeschlossene einschlagige Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
- Sicherer Umgang mit MS Office (v.a. Word, Excel)
- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Erfahrung mit Drittmittelprojekten wiinschenswert
- Kenntnisse in SAP-SRM und Portal2 von Vorteil
- Technikaffin bzw. Bereitschaft, sich in neue Software einzuarbeiten
- Organisationsfreude, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise
- Zuverlassigkeit, Sorgfalt, Einsatzbereitschaft und Teamgeist

Die Beschaftigung erfolgt nach den Bestimmungen des Tarifvertrags fiir den 6ffentlichen Dienst der
Lander (TV-L). Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit den lblichen Unterlagen bis zum 7. September 2018 an:

Universitat Mannheim
Fakultat fur Sozialwissenschaften
Lehrstuhl fiir Statistik und sozialwissenschaftliche Methodenlehre

i I Frau Karin FroRinger

Zertifikat seit 2006 A5, 6

audit familiengerechte

hochschule 68131 Mannheim
Mail: froessinger@uni-mannheim.de

Bitte beachten Sie, dass bei der Ubermittlung einer unverschliisselten E-Mail Gefahrdungen der
Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden kénnen.

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach
Artikel 13 DS-GVO kénnen unserer Homepage, Bereich ,Stellenanzeigen” entnommen werden.



Die Riicksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Ubersendung eines
ausreichend frankierten Riickumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet, elektronische
Bewerbungen werden entsprechend geldscht.



