UNIVERSITAT
MANNHEIM

Im Dezernat Finanzen und Beschaffung der Universitdt Mannheim ist zum nachstmoéglichen Zeitpunkt
eine Vollzeitstelle (derzeit 39,5 Wochenstunden) fir einen/eine

Sachbearbeiter/-in im Verwaltungsdienst

zu besetzen. Die Stelle ist grundsatzlich teilbar. Bei Bewahrung und Vorliegen der personlichen und
laufbahnrechtlichen Voraussetzungen kann eine Ubernahme in ein Beamtenverhéltnis des gehobe-
nen, nichttechnischen Verwaltungsdienstes erfolgen.

Arbeitsaufgaben der selbststandigen Sachbearbeitung, insbesondere:

e HaushaltsmaRige Betreuung von Sondermitteln;

e Ansprechpartner(in) fir das interne Berichtswesen HISinOne-BI-Super X;

e Mitarbeit bei der Anlage von SAP-Buchungskonten;

e Mitarbeit bei der fachlichen Betreuung und Weiterentwicklung des SAP-Moduls PSM,;
e Mitarbeit bei der Haushalts-/Budgetplanung und strategischen Finanzplanung;

e SAP-Auswertungen;

e Unterstlitzung der Dezernats- und Abteilungsleitung, Sonder- und Projektaufgaben.

Anforderungsprofil:

e Ein abgeschlossenes Studium an einer Hochschule fiir 6ffentliche Verwaltung oder Finanzverwal-
tung oder ein betriebswirtschaftliches Studium oder entsprechende, einschlagige Berufserfah-
rung;

e moglichst Berufserfahrungen im Bereich Haushalt oder 6ffentliches Finanzwesen;

e Kenntnisse im 6ffentlichen Haushaltsrecht;

e sehr gute Kenntnisse in der Anwendung von Standardprogrammen (MS-Office-Produkte etc.);

e Kenntnisse des SAP-Moduls PSM sind von Vorteil, jedoch nicht Voraussetzung;

e Selbstdndiges Arbeiten, Engagement, Teamfahigkeit und Belastbarkeit;

Wir bieten:
e eine unbefristete Beschaftigung im o6ffentlichen Dienst im attraktiven universitaren Umfeld in Voll-
zeit

e ein mit moderner DV-Ausstattung eingerichteter Biroraum;
e ein gutes Betriebsklima in einer kundenorientierten Verwaltung.

Die Beschaftigung erfolgt nach Maligabe der Bestimmungen des Tarifvertrags fiir den 6ffentlichen
Dienst der Lander (TV-L). Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt.
Bitte Ubersenden Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse
etc.) schriftlich oder per Mail (max. 3 Dateien) bis zum 14. Januar 2019 an die:

Universitat Mannheim

_i I— Dezernat IV Finanzen und Beschaffung
Zertifikat seit 2006 Herrn Ganglbauer
s L1,1

68161 Mannheim
(E-Mail: dezlV.sekretariat@verwaltung.uni-mannheim.de)

Bitte beachten Sie, dass bei der Ubermittlung einer unverschliisselten E-Mail Gefidhrdungen der Ver-
traulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter nicht ausgeschlossen werden kann.

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Ar-
tikel 13 DS-GVO kénnen unserer Homepage, Bereich ,Stellenanzeigen” entnommen werden.



Fir Riickfragen steht Ihnen der Leiter der Haushaltsabteilung, Herr Raband, unter der Telefonnummer
0621/181-1065 oder unter der Mail-Adresse raband@verwaltung.uni-mannheim.de zur Verfligung.
Die Riicksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Ubersendung eines aus-
reichend frankierten Rickumschlags. Andernfalls werden die Bewerbungsunterlagen nach Abschluss
des Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet.



