
Stellenausschreibung 

Zur saisonalen Unterstützung der Bewerbungs- und Zulassungsstelle suchen wir ab April/Mai 
bis einschließlich August 2021 mehrere 

ungeprüfte, studentische Hilfskräfte (m/w/d) 

Die Bewerbungs- und Zulassungsstelle überprüft alle Bewerbungen für die Bachelor- 
und Masterstudiengänge der Universität Mannheim. Sie unterstützen die 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bei der Kontrolle der eingehenden Bewerbungen.  

Ihre Aufgaben sind: 
 Kontrolle der elektronisch übermittelten Daten
 Vorbereitung der Bewerbungen für die Beurteilungen durch die 

Fakultäten 
Unsere Erwartungen sind: 

• Immatrikulation an einer deutschen Hochschule1

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse
• Gute PC-Kenntnisse
• Teamfähigkeit
• Zeitliche Flexibilität (insbesondere in den Monaten Juni bis Mitte August) 

Wenn Sie gerne eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem netten Team übernehmen 
möchten und auch in arbeitsreichen Zeiten einen kühlen Kopf bewahren, richten Sie 
bitte Ihre 
Bewerbung mit möglichem Eintrittsdatum bis 08.03.2021 an: 

Universität Mannheim 
Zulassungsstelle 
Kerstin Müller  
L1,1 Zi. 158 
68131 Mannheim 
Tel: 0621 / 181 -1171 
hiwi@bewerbung.uni-mannheim.de 

Datenschutz: 
Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Artikel 13 DS-GVO 
können der Homepage der Universität Mannheim, Bereich „Stellenanzeigen“, entnommen werden (https://www.uni-
mannheim.de/universitaet/stellenanzeigen/datenschutz-bei-bewerbungen/). Bitte beachten Sie, dass bei der Übermittlung 
einer unverschlüsselten E-Mail Gefährdungen der Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter nicht 
ausgeschlossen werden können. Die Rücksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger 
Übersendung eines ausreichend frankierten Rückumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet, elektronische Bewerbungen werden 
entsprechend gelöscht. 

1 Es darf noch kein erster akademischer Abschluss vorliegen und Sie müssen für den betreffenden Zeitraum 
immatrikuliert sein 
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