BUSINESS SCHOOL

Die Mannheim Business School ist das organisatorische Dach fur Management-Weiterbildung an der
Universitat Mannheim und eine der flihrenden Institutionen ihrer Art in Europa. In unseren innovativen
Programmangeboten bringen wir Wirtschaft und Bildung zusammen und bieten ein dynamisches,
internationales und teamorientiertes Arbeitsumfeld. Wir verstehen uns als Dienstleister flr unsere
Unternehmenspartner, unsere Studierenden und unsere Alumni und lassen uns dabei gerne an hdchsten
Qualitatsstandards messen.

Fur das Program Management suchen wir ab Februar 2020, gerne fiir eine langerfristige
Zusammenarbeit

Studentische Hilfskrafte (m/w/d)

Was wir bieten

- Zusammenarbeit mit einem jungen und dynamischen Team

- Einblicke in die taglichen Aufgaben einer der erfolgreichsten Business Schools Europas

- vielseitiges Aufgabenspektrum

- Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben

- Mitarbeit bei der Kursvor- und -nachbereitung, Auftaktveranstaltungen, Absolventenfeiern und
anderen Events

- Unterstutzung in den Kurslocations

- Durchfiihrung von Internetrecherchen und Unterstiitzung bei der Datenbankpflege

- Unterstltzung bei der Erstellung und Pflege von Informationsmaterialien

Konnen Sie folgende Fragen mit ,ja“ beantworten?

- Ich bin motiviert und suche spannende Praxiserfahrungen?

- Ich arbeite eigenstandig und bin zugleich ein guter Teamplayer?
- Ich bin zuverlassig und iibernehme gerne Verantwortung?

- Ich verfuge uber gute Deutsch- und Englischkenntnisse

- Ich besitze gute Kenntnisse in MS Office?

- Ich bin ein Organisationstalent und flexibel einsatzfahig?

- Ich bin kreativ und bringe gerne eigene Ideen ein?

Dann bewerben Sie sich bei uns unter https://www.mannheim-business-school.com/de/die-
institution/mbs-als-arbeitgeber/.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Tatigkeitsumfang: 25-30 Stunden/Monat

Kontakt:

Mannheim Business School gGmbH
L5, 6

68131 Mannheim

Telefon: +49 621 181 1281
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