	Mitteilung über den Eingang einer Geldzuwendung 

zur Ausstellung einer Zuwendungsbestätigung (Spendenbescheinigung)*

*siehe auch das diesbezügliche Merkblatt „Zuwendungsbestätigungen“ im Intranet der Universität Mannheim

http://intranet.verwaltung.uni-mannheim.de/intranet/dez_iv/finanzbuchhaltung_kasse/spenden/zuwendung/index.html


	Zuwendungsempfänger (Einrichtung)




	Für Rückfragen zuständig:

	Name: 
	     
	E-Mail:
	     

	Telefon: 
	     
	Telefax:
	     


	Name und Adresse 

des Zuwendungsgebers:
	     

	Betrag1:
	

	Zweck2:


	     

	Anlagen:
	     


1Spenden können grundsätzlich nicht für Repräsentations-/Bewirtungsaufwendungen genutzt werden (siehe Repräsentationsrichtlinie).
2muss der Förderung von Wissenschaft und / oder  Forschung bzw. anderen steuerbegünstigten Zwecken (ohne Gegenleistung) dienen
	Der Zuwendungsbetrag ist am
	     
	 bei


	Kostenstelle / PSP

Element (10–stellig)
	Fonds
(4-stellig)
	SAP – Beleg – Nr.

(sofern bekannt)

	     
	    
	     


	eingegangen.



 FORMCHECKBOX 

Die Zuwendungsbestätigung soll nach Ausfertigung direkt an den Zuwendungsgeber versendet werden.

 FORMCHECKBOX 

Der Zuwendungsempfänger benötigt eine Mehrfertigung der Zuwendungsbestätigung für seine Akten.

 FORMCHECKBOX 

Die Zuwendungsbestätigung soll nach Ausfertigung der o.g. Einrichtung zur Weiterleitung an den Zuwendungsgeber zugesandt werden.
Erklärung:  Die zeitnahe Verwendung der Spende wird durch den Empfänger sichergestellt. Die Zuwendung wird ausschließlich für den angegebenen Zweck verwendet. 
	 Unterschrift         /     Datum:


	................................................     /     .........................

             [Leiter(in) der Einrichtung]


Hinweis:

Wer vorsätzlich oder grob fahrlässig eine unrichtige Zuwendungsbestätigung erstellt oder wer veranlasst, dass Zuwendungen nicht zu den in der Zuwendungsbestätigung angegebenen steuerbegünstigten Zwecken verwendet werden, haftet für die entgangene Steuer (§ 10 b Abs. 4 EStG, § 9 Abs. 3 KStG, § 9 Nr. 5 GewStG).
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