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An der Philosophische Fakultat ist zum 15.09.2025 eine Teilzeitstelle als

Ungepriifte oder gepriifte wissenschaftliche Hilfskraft

im Studiengangsmanagement (m/w/d)

Zu besetzen.

Das Dekanat der Philosophischen Fakultadt sucht zum 15. September 2025 zur
Unterstlitzung des Teams im Bereich Studiengangsmanagement eine
ungeprifte oder geprifte wissenschaftliche Hilfskraft (m/w/d) mit 30 Stunden
im Monat.

lhre Aufgaben:

e Unterstiitzung bei der Organisation der Erstsemesterwoche und Erstellung
von Materialien flr Erstsemester

¢ Unterstiitzung bei der Organisation der Absolventenfeier

¢ Unterstilitzung bei der Erstellung von Dokumenten und Infomaterialien fir
die Studiengénge

e Betreuung des Schnupperstudiums fiir Studieninteressierte

e Betreuung der Praktikums- und Stellenborse

e Erstellung von Bescheinigungen

e Rechercheaufgaben und allgemeine Birotatigkeiten

lhr Profil:

e Studium an der Philosophischen Fakultat von Vorteil

¢ Exzellenter Umgang mit gangigen MS Office Anwendungen

Erfahrung in der Betreuung von Social Media-Auftritten

Kenntnisse in Typo 3 von Vorteil

Sehr gute Englischkenntnisse

Freundliches Auftreten und schnelle Auffassungsgabe

Eigenstandige und sorgfaltige Arbeitsweise, Teamfahigkeit und flexible
Einsatzbereitschaft

Unser Angebot:

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in angenehmer Arbeitsatmosphare und
gute Vereinbarkeit mit dem Studium. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit
den Ublichen Unterlagen (als pdf-Dokument per Mail) bis zum 31. Juli 2025.

Die Universitat Mannheim ist eine der
fihrenden Hochschulen in Deutschland mit
derzeit rund 12.000 Studierenden an funf
Fakultaten. Insbesondere die Wirtschafts- und
Sozialwissenschaften gehoren national und
international zur Spitzengruppe. Ihren tiber
2.600 Beschiftigten bietet die Uni Mannheim
ein spannendes Arbeitsumfeld mit zahlreichen
Benefits.

Eckdaten

Start: 15.09.2025

Eingruppierung: H1,H2
Stunden/Woche: 30 Stunden/Monat

Arbeitsort:
Schloss Ehrenhof Ost

Bewerbungsfrist:
31.07.2025
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Arbeitsplatz im
historischen Schloss

Positives Arbeitsklima

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei entsprechender Eignung
bevorzugt beriicksichtigt. Die Universitat Mannheim strebt die Erh6hung des
Frauenanteils an und fordert daher entsprechend qualifizierte Frauen
ausdriicklich zur Bewerbung auf.

Bei Interesse senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 31.07.2025 per
E-Mail an:

bachelor.phil@uni-mannheim.de

Fur fachliche Fragen steht Ihnen Laura Grabarek unter

bachelor.phil@uni-mannheim.de

gerne zur Verfligung.
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Datenschutz

Die Informationen zur Erhebung von
personenbezogenen Daten bei der
betroffenen Person nach Artikel 13 DSGVO
konnen der Homepage der Universitat
entnommen werden:
www.uni-mannheim.de/datenschutz-bei-
bewerbungen.

Die Riicksendung der eingereichten
Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger
Ubersendung eines ausreichend
frankierten Riickumschlags. Andernfalls
werden sie nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben
des Datenschutzrechts vernichtet.
Elektronische Bewerbungen werden
entsprechend geldscht.

Bitte beachten Sie, dass eine Gefahrdung
der Vertraulichkeit und der unbefugte
Zugriff Dritter bei einer Kommunikation
per unverschlisselter E-Mail nicht
ausgeschlossen werden konnen.
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